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เร่ือง การเตรียมความพร้อมการปฏิบัติงานในช่วงสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒
เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญชาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการ 

กรุงเทพมหานคร นายกเมืองพัทยา หัวหน้ารัฐวิสาหกิจที่เกี่ยวข้อง
สิ่งที่ส่งมาด้วย แบบแจ้งรายละเอียดการกันเงินไว้เบิกเหล่ือมปี ประเภทเอกสาร CF จำนวน ๑ ชุด

ด้วยขณะนี้ใกล้สิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ ยังมืหน่วยงานของรัฐหลายแห่งอยู่ระหว่าง 
การใช้จ่ายเงินงบประมาณปี พ.ศ. ๒๕๕๔ - ๒๕๖๑ ที่ได้รับอนุมัติให้ขยายเวลาเบิกจ่ายเงินได้ถึงวันทำการสุดท้าย 
ของเดือนกันยายน ๒๕๖๒ และงบประมาณปี พ.ศ. ๒๕๖๒ ยังมืความจำเป็นต้องใช้จ่ายเงินงบประมาณข้างต้น 
ภายหลังระยะเวลาดังกล่าว

กรมบัญชีกลางขอเรียนว่า เพื่อให้หน่วยงานของรัฐเตรียมการในการใช้จ่ายเงินงบประมาณ 
ได้อย่างถูกต้อง ซัดเจน และสอดคล้องกับข้อเท็จจริง จึงขอให้ดำเนินการ ดังนี้

๑ .  ให้บันทึกรายการขอเบิกเงิน P 0  รายการปรับหมวดรายจ่าย และรายการเบิกหักผลักส่ง 
ในระบบ GFMIS ให้ทันภายในวันจันทร์ที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๒ เวลา ๑๖.๓๐ น.

๒. งบประมาณปี พ .ศ .๒๕๕๔-๒๕๖๑ที่ได้รับอนุมัติให้ขยายเวลาเบิกจ่ายเงินประเภท P0 
หรือเอกสารสำรองเงินประเภทเอกสาร CX หรือ CKได ้ถ ึงว ันทำการส ุดท ้ายของเด ือนกันยายน ๒๕๖๒ 
กรณีหน่วยงานของรัฐได้ยกเลิกสัญญา หรือข้อตกลง หรือเบิกจ่ายเงินเสร็จสิ้นไปก่อนแล้ว ให้หน่วยงานยกเลิก P 0  
หร ือเอกสารสำรองเง ินประเภทเอกสาร CX หรือ CK และจัดทำเอกสารสำรองเงินประเภทเอกสาร PF 
หรือ CF แล้วแต่กรณี

๓ . กรณีหน่วยงานของรัฐที่เป ็นส่วนราชการได้ก ่อหนี้ผ ูกพันและลงนามในสัญญาได้ท ัน 
ใน ป ีงบ ป ระม าณ  พ .ศ . ๒๕๖๒ แต้ไม,ส าม ารถ ท ัน ท ึก  P 0  ใน ระบ บ  GFMIS ไ ด ้เส ร ็จ ส ิ้น ภ า ย ใน  
วันจ ันทร ์ท ี, ๓๐ ก ันยายน ๒๕๖๒ ให้หน ่วยงานขอกันเงินงบประมาณปี พ.ศ. ๒๕๖๒ ไว้เบ ิกเหลื่อมปี 
กรณ ีม ีหนี้ผ ูกพัน โดยใช ้เอกสารสำรองเง ินประเภทเอกสาร CF และให ้แจ ้งรายละเอ ียดการก ัน เง ิน ฯ 
ตามส ิ่งท ี,ส ่งมาด ้วย จำนวน ๓ ฉบับ ให้กรมบัญชีกลางทราบ ภายในว ันจ ันทร ์ท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๒  
โด ยก รม ท ัญ ข ีก ล างจ ะ แ จ ้งผ ล ก าร พ ิจ าร ณ าก าร ก ัน เง ิน ไ ว ้เบ ิก เห ล ื่อ ม ป ีด ังก ล ่าว ผ ่าน ระ บ บ  GFMIS 
และ ไม่มีหนังสือแจ้งเรื่องข้างต้น

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องเพื่อทราบและถือปฏิบัติต่อไป
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แบบแจ้งรายละเอียดการกันเงินไว เ้บิกเหลื่อมจ ประเภทเอกสาร CF 
ขื่อหน่วยงาน รหัสหน่วยงาน

ลำดับที่ เลขที่เอกสาร ข่ืองบ 
รายจ่าย

รหัส
รายการ จำนวนเงิน รายขื่อเจ้าหนี้ สัญญาเลขที่ วันลงนาม วันครบ 

กำหนด
ขื่อผู้ลงนามในสัญญา

ลำรองเงิน แหล่งของเงิน งบประมาณ (บาท) ขื่อตำแหน่ง
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ขอรับรองว่าเปีนรายการที่ถูกต้อง 
ลายมือซื่อผู้เบิก............................
ตำแหน่ง


